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Europass

Curriculum vitae
Europass

Informafii personale

Nume / Prenume

Nafionalitate(-atj)
Data nasterii
Sex

Experienfa profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat
Aclivitai si responsabilitati principale

Numele gi adresa angajatorului

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitafj si responsabilitali principale

Numele sf adresa angajatorului

Perioada
Funclia sau postul ocupat

SAVIN Catalina

Romana
14 ianuarie 1985
Feminin

04.2017 - prezent

Rirector Oficiul Judetean peniru Finantarea investitilor Rurale Covasna

Asigurarea aplicatii unitare gi respectarea de cétre personalul din subordine a procedurilor specifice de lucru
Contrelul corectitudii personalului din subordine n indeplinirea sarcinilor §i atributiilor stabilite prin fisele
posturilor gi procedurile aprobate

Conirolul conduitei personalului din subordine in relatia cu publicul, precum si in relafiile specifice cu alte
autoritati sau institutii publice si persoane fizice sau juridice

Coordonarea $i organizarea activitatii OJFIR in concordanta cu procedura aprobata.

Organizarea, coordonarea, si controlul activitétilor care se desfasoara in cadrul Oficiului, conform
organigramei

Urmérirea aplicarti standardelor de control intern in canformitate cu arla de competentd si instrumentele de
lucru stabilite prin aceasta.

M.A.D.R — AGENTIA PENTRU FINANTAREA INVESTITILOR RURALE

Oficiul Judetean pentru Finanfarea Investifiilor Rurale Covasna

Str. Stadionulu, nr.14, mun. Sfantu Gherghe, judetul Covasna

04.2016 - 02.2017

Consilier cancelaria prefectului

Asigurarea conditjilor, informatiilor $i documentelor pentru desfagurarea optima a activitaiilor
in concordanta cu optiunile acestuia;

Consilierea prefectului pe probleme de imagine i relatii publice, precum si de alta natura;
Participarea la activitafj specifice in care este implicatd conducerea Institutiei Priectului $i aparatul tehnic de
specialitate, asigurand informarea corecta a Prefectului;

Asigurarea bunei imagini a instifuliei si a transparentel activitatii acestela in ansamblu! &i;

Participarea la efectuarea audientelor Prefectului gi urmérirea solutionarii cererilor, sesizarilor i adreselor
trimise Prefectului sau instituliei de cétre cetateni;

Gestionarea gi solufionarea de petitii adresate Prefectulu;

Urmarirea aplicarii prevederilor legii 544/2001, in ceea ce priveste accesul reprezentantilor mass-media |a
informatiile de interes public afisate pe site-ul institutjei;

Realizarea, infretinerea si aclualizarea site-ului oficial al Institutiei Prefectului.

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL COVASNA

Str. Libertatii, nr.6, mun. Sfantu Gherghe, judetul Covasna

prefectului,

05.2014 - 03.2016
Director Oficivi Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale Covasna



Activitafi si responsabilitati principale

Numele i adresa angajatorului

Perioada
Funcia sau postul ocupat
Activitali i responsabilititi principale

Numele si adresa angajatorulu

Perioada
Funclia sau postul ocupat
Aclivitaii si responsabilitati principale

Numele gi adresa angajatorului

Pericada
Funclia sau postul ccupat
Activitali si responsabilitaf] principale

Numele si adresa angajatorului
Perivada
Functia sau postul ocupat

Asigurarea aplicétii unitare §i respectarea de cétre personalul din subardine a procedurilor specifice de lucru
Controlul corectitudii personalului din subordine In Tndeplinirea sarcinilor si  atributjilor stabilite prin figele
posturilor si procedurile aprobate

Controlul conduitei personalulyi din subordine Tn reiatia cu publicul, precum si in relatiile specifice cu alte
autoritali sau institutii publice §i persoane fizice sau juridice

Coordonarea §i organizarea activititi OJFIR in concordanta cu procedura aprobata.

Organizarea, coordonarea, si controlul activitatilor care se desfdsoard in cadrul Oficiului, conform
arganigramei

Urmdrirea aplicarii standardelor de contro! intern in conformitate cu aria de competenta si instrumentele de
lucru stabilite prin aceasta.

M.A.D.R - AGENTIA PENTRU FINANTAREA INVESTITIILOR RURALE
Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitilor Rurale Covasna
Str. Stadionului, nr.14, mun. Sfantu Gherghe, judetul Covasna

01.2013-04.2014
Consilier cancelaria prefectului

Asigurarea condifiilor, informatjilor 5i documentelor peniru desfasurarea optima a activitatilor
in concordanta cu opfiunile acestuia;

Consilierea prefectului pe probleme de imagine si relafii publice, precum si de altd naturz;
Participarea ta activitali specifice in care este implicatd conducerea Instituliei Prfectului si aparatul tehnic de
specialitate, asigurand informarea corecta a Prefectului;

Asigurarea bunei imagini a institutiei $i a transparentei activitatii acesteia in ansamblul gi;

Participarea la efectuarea audientelor Prefectului §i urmarirea solutionarii cererilor, sesizrilor §i adreselor
trimise Prefectului sau institufiei da catre cetateni;

Gestionarea si solulionarea de petifii adresate Prefectului;

Urmérirea aplicérii prevederilor legii 544/2001, in ceea ce priveste accesul reprezentaniilor mass-media la
informaliile de interes public afigate pe site-ul instituljei;

Realizarea, intretinerea si actualizarea site-ului oficial a! Institutiei Prefectului.

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL COVASNA
Str. Libertafii, nr.4, mun. Sfantu Gherghe, judetul Covasna

02.2009-01.2013
Sef cabinet parlamentar

prefectului,

Organizarea, coordonarea §i indrumarea activita(ii biroului parlamentar;

Stabilirea programului de activitdti a deputatului;

Programarea audientelor §i a intalnirilor cu cetétenii;

QOrganizarea conferinteler de presa;

Revista presei, redactarea de comunicate de presa;

Organizarea gi participarea la evenimente ce privesc activitatea deputatului;
Preluarea materialelor scrise de catre petitionari;

Informarea cu privire la problemele ridicate de petifionarii ce nu depun cereri scrise;
Urmérirea solutionarii petitiilor adresate deputatului

PARLAMENTUL ROMANIE|, CAMERA DEPUTATILOR, Birou parlamentar Deputat Horia Grama - str. Gabor
Aron, nr.12, mun. Sfantu Gherghe, judetul Covasna

06.2007-10.2007

Referent

Intocmirea si actualizarea bazei de date cu potentjali clientj;
Completarea fiselor de securitate si sanatate in muncg;
Redactarea evalurilor de risc;

Intocmirea ofertelor;

Intretinerea realfiilor cu clientji din portofoliu;

Asigurarea protocelului.

S.C. CILIMAX S.R.L., Sir. LAcramioarei, mun. Sfanty Gheorghe, judetul Covasna
08.2004 - 05.2007
Vanzator



Activitati si responsabilitati principale

Numele gi adresa angajatorului
Educatie §i formare
Perinada

Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate
competente profesionale dobéndite

Numele $i tipul institutiei de
invatdmant / furnizorulut de formare

Pericada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Mumele si tipul institulief de
watdmant / furnizorului de formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competenie profesicnale dobandite

Numele i fipul instituliei de
nvatamant / furnizerului de formare

Aptitudini $i competente
personale

Limba(i) matern#(e)

Limba(j) straina(e) cunoscuté(e)
Autoevaluare

Nivel eurapean (*)

Limba
Limba

Competente ¢i abilitat] sociale

Competenle si aptitudini
organizatorice

Competente si aplitudini de utilizare
a calculatorului

Permis{e) de conducere

Receptionarea marfurilor conform facturilor si introducerea acestora Tn sistemul de gestiune;
Intocmirea evidentei contabile, registru de casé;

Aranjarea pe raft a produselor ;

Recepiia cisternelor cu combustibil.

S8.C. Lukoil Romania S.R.L, statia Sfantu Gheorghe, judetul Covasna

2013

Certificat de absolvire program formare profesional
Manager de proiect

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013
Axa prioritard 6 Promovarea incluziunii soclale”

Domeniul major de intervenfie 6.3. ,Promovarea egalitaii de ganse pe piata munci”

2007 - 2011
Inginer sudor
Ingineria sudari

Universitatea "Transilvania” BRASOV - Facullatea de Stiintg si Ingineria Materialelor

2000 - 2004
Cursuri liczale
Profilul chimie-biologie

Colegiul National "Mihai Viteazul", Sfantu Gheorghe, judetul Covasna

Roména
intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversaiie
fr B2 fr B2 fr B2 fr B2 fr B2
en B2 en B2 en B2 en B2 en B2

(*) tivehd Cadrutii European Comun de Referin(a Penfry [imbi Striine

Personalitate dinamic si flexibild, tenace, fire optimista, echilibrata, abilitAti in comunicare, sociabil3;

Bun organizator, experientd in relatiile cu publicul, participarea la diverse cursuri gi sesiuni de pregatire si
campanii de informare locala

Microsoft Office:Word, Acces, Excel, Power Poini, Internet

Permis de conducere, categoria B





