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3. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste o modalitate unitara de solicitare a informatiilor suplimentare si a formularelor utilizate de
catre entitatile implicate in cadrul verificarilor aferente unui proiect pentru clarificarea anumitor aspecte si
indreptarea unor erori constate de expertii AFIR pe tot parcursul derularii proiectului (in toate etapele, evaluare
contractare, achizitii, plati).

n acest sens, indiferent de etapa in care se afl proiectul pot fi solicitate informatii suplimentare care s clarifice
expertul Tn decizia cu privire la eligibilitatea proiectului, analiza unei solicitari de modificare a contractului de
finantare sau asupra eligibilitatii unei cereri de plata.

Obiectivul principal al procedurii de sistem pentru solicitarea si depunerea informatiilor suplimentare il
reprezinta clarificarea informatiilor prezentate de solicitanti/ beneficiari si indreptarea erorilor frecvent
intalnite in cadrul proiectelor.

Procedura stabileste fluxul de lucru, inclusiv modelul unic de formular utilizat, responsabilii si termenele in care
pot fi depuse informatiile suplimentare.

4. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Procedura se aplica de catre personalul Agentiei in toate etapele proiectului dupa cum urmeaza: evaluare,
contractare, achizitii si plati pentru clarificarea informatiilor depuse de solicitanti/ beneficiari si indreptarea
erorilor din cadrul proiectelor.

Solicitarea informatiilor suplimentare este necesara din momentul depunerii cererii de finantare in procesul de
evaluare si selectare, precum si pe intreaga perioada de implementare a proiectului.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE
Legislatie europeana

REGULAMENTUL (UE) nr. 2021/2115 de stabilire a normelor privind sprijinul pentru planurile strategice care
urmeaza a fi elaborate de statele membre in cadrul politicii agricole comune (planurile strategice PAC) si
finantate de Fondul european de garantare agricola (FEGA) si de Fondul european agricol pentru dezvoltare
rurald (FEADR) si de abrogare a Regulamentelor (UE) nr. 1305/2013 si (UE) nr. 1307/2013, cu modificarile
ulterioare;

REGULAMENTUL (UE) nr. 2021/ 2116 privind finantarea, gestionarea si monitorizarea politicii agricole comune
si de abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1306/2014, cu completarile ulterioare;

REGULAMENTUL (UE) nr. 910/2014 privind identificarea electronicd si serviciile de incredere pentru tranzactiile
electronice pe piata internd si de abrogare a Directivei 1999/93/CE;
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REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2022/127 de completare a Regulamentului (UE) 2021/2116 al Parlamentului
European si al Consiliului cu norme privind agentiile de plati si alte organisme, gestiunea financiara, verificarea
conturilor, garantiile si utilizarea monedei euro, cu modificarile si completarile ulterioare;

REGULAMENTUL (UE) 2022/128 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) 2021/2116 al
Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste agentiile de plati si alte organisme, gestiunea
financiara, verificarea conturilor, controalele, garantiile si transparenta, cu modificarile ulterioare.

Legislatie nationala

OUG 41/2014 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei pentru Finantarea Investitiilor Rurale, prin
reorganizarea Agentiei de PIati pentru Dezvoltare Rurald si Pescuit, modificarile si completarile ulterioare;
HOTARAREA GUVERNULUI nr. 1570/2022 privind stabilirea cadrului general de implementare a interventiilor
specifice dezvoltarii rurale cuprinse in Planul strategic PAC 2023-2027, cu modificarile si completarile ulterioare;
ORDINUL 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;
ORDONANTA DE URGENTA A GUVERNULUI nr. 77/2014 privind procedurile nationale ih domeniul ajutorului
de stat, precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

ORDONANTA DE URGENTA nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare;

HOTARAREA GUVERNULUI nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale nr. 407/29.09.2023 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al procesului de selectie si al procesului de verificare si solutionare a contestatiilor
pentru proiectele aferente interventiilor de dezvoltare rurald din Planul Strategic PAC 2023-2027 (PS 2023-
2027).

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

6.1 Definitii

AFIR - Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale: Agentie pentru monitorizarea Programului SAPARD si
implementarea tehnica si financiara a PNDR, care, prin directiile de specialitate, stabileste obligatiile
contractuale dintre Agentie si beneficiari, aproba inceperea derularii proiectelor si verifica, autorizeaza si
efectueaza plati catre beneficiarii proiectelor finantate;

Planul Strategic 2023-2027, denumit in continuare PS PAC 2023-2027 aprobat la data de 7 decembrie 2022, prin
Decizia CE nr. C (2022) 8783/ 2022;

FEADR - Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala - contributia financiara europeana pentru sprijinirea
dezvoltarii rurale, destinata finantarii Planurilor Strategice derulate in conformitate cu legislatia europeans;
AM - Autoritatea de Management — organismul din cadrul MADR, responsabil cu implementarea Planului
strategic PAC 2023-2027;

Flux informational - totalitatea informatiilor care circula intre o anumita sursa si destinatar pe un anumit tip de
canal sau cale de comunicare;

Gestionarea documentelor - procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare si pana la distrugerea lor;
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Procedura de sistem - descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

Procedura - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual,;

Editie procedura - forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate
3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare;

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate;

Beneficiarul — reprezintd entitate/ organizatie publica sau privata care preia responsabilitatea realizarii unui
proiect;

Proiect - reprezintd un set de activitati propuse/intreprinse de un solicitant in vederea accesarii de fonduri
europene nerambursabile din FEADR prin PS 2023-2027;

6.2 Abrevieri ale termenilor

PS - Plan Strategic

MADR — Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

AFIR — Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale

CRFIR — Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor Rurale

OJFIR- Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale

DAF - Directia Active Fizice

DATLIN - Directia Asistenta Tehnica, LEADER si Investitii Non-Agricole
DIBA - Directia Infrastructura de Baza si de Acces

DPDIF- Directia PIati Directe si Instrumente financiare;

CE — Comisia Europeana

AM - Directia Generala Dezvoltare Rurald — Autoritate de Management pentru PNDR
AC — Autoritatea Competenta

DAI — Directia Audit Intern

FEADR — Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala;

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Etape in derularea proiectelor in care se pot solicita informatii suplimentare

7.1 EVALUARE - SELECTARE — CONTRACTARE — ACHIZITII - PLATI

7.1.1 Elaborarea si depunerea cererii de finantare si a documentatiei de sustinere

n etapa de evaluare - selectare a proiectelor, pentru clarificarea documentelor prezentate de solicitanti se pot
solicita informatii suplimentare. in cazul in care, expertul, considerd cd pentru verificarea unui criteriu de
eligibilitate sau selectie sunt necesare lamuriri/ informatii suplimentare, acesta le va solicita, utilizand
formularul Fisa de solicitare a informatiilor suplimentare, cu transmitere si raspuns prin sistemul informatic.
Raspunsul va fi transmis de catre solicitanti, in termen de 7 zile lucratoare, termen care curge de la data
comunicarii prin sistemul informatic a formularului F3.4 de catre AFIR.

in calcularea perioadei in care se incadreazd solicitantii, pentru a raspunde la solicitirile de informatii
suplimentare, la calcularea termenului de 7 zile lucratoare nu intra in calcul ziua transmiterii documentului la
solicitant si nici ziua cand acesta se implineste.
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Verificarea conditiilor de eligibilitate a cererilor de finantare aferente interventiilor din PS 2023- 2027 se
efectueaza de catre OJFIR/ CRFIR in conformitate cu repartizarea stabilita si realizatd in SPCDR.

n cazul in care, pentru verificarea unui criteriu de eligibilitate sau selectie expertul considerd ca sunt necesare
informatii suplimentare, acestea se solicita in urmatoarele cazuri, cu titlu de exemplu:

- Tn cazul in care documentele prezentate sau mentiunile din cererea de finantare contin informatii insuficiente
pentru clarificarea unui criteriu de eligibilitate sau exista informatii contradictorii intre mentiunile acestora;

- pentru criteriile de eligibilitate si selectie se pot solicita clarificari, documente suplimentare fara a schimba
starea de fapt de la momentul depunerii. Se accepta orice informatii si alte documente care certifica o stare de
fapt existenta la momentul depunerii cererii de finantare, care vin in sustinerea si clarificarea informatiilor
solicitate din documentele obligatorii existente la dosarul cererii de finantare. Documentele obligatorii care nu
sunt depuse dintr-o eroare materiala, dar au fost emise fnainte de data depunerii dosarului, se vor accepta la
informatii suplimentare.

- In cazul cand avizele, acordurile, autorizatiile au fost eliberate de catre autoritatile emitente intr-o forma care
nu respecta protocoalele incheiate intre AFIR si institutiile respective;

- daca informatiile suplimentare primite conduc la necesitatea corectarii bugetului indicativ, expertul va notifica
solicitantul asupra acestei situatii, tot prin formularul de solicitare a informatiilor suplimentare, cu rugamintea
de a transmite bugetul rectificat conform solicitarii expertului evaluator. in cazul unui refuz al solicitantului de
a corecta bugetul, expertul va intocmi bugetul indicativ corect, solicitantul avand optiunea de a contesta bugetul
numai dupa notificare in urma aprobarii Raportului de Selectie;

- in cazul in care in bugetul indicativ (inclusiv devizele financiare si devizele pe obiect) exista diferente de calcul
sau daca incadrarea categoriilor de cheltuieli eligibile/ neeligibile nu este facuta corect;

- Tn cazul in care, in procesul de verificare a documentelor din dosarul Cererii de Finantare, se constata omisiuni
privind bifarea anumitor casete (inclusiv din Cererea de Finantare) sau omiterea semnarii anumitor pagini de
catre solicitant/ reprezentantul legal, iar din analiza proiectului expertul constata ca aceste carente sunt cauzate
de anumite erori de forma sau erori materiale.

n cadrul verificarii atat a conditiilor de eligibilitate, cat si a criteriilor de selectie, expertii verificatori pot constata
erori de forma facute de catre solicitant in completarea cererii de finantare.

n aceste situatii in care expertii verificatori descopera erori de form3, cererea de finantare va fi admis3 la
verificare, iar erorile se vor corecta in procesul de evaluare, prin solicitare de informatii suplimentare.

Ca exemple de erori de forma pot exista: lipsa unor bife, semnaturi, fond nelizibil, pagini scanate
necorespunzator etc.

n situatia in care solicitantul nu rdspunde la solicitarea de informatii suplimentare in termenul previzut
procedural, daca acestea vizeaza criteriile de eligibilitate, cererea de finantare va fi declarata neeligibila,
respectiv contract de finantare neincheiat.

Nu se cer informatii suplimentare pentru documentele care nu sunt conforme cu cele depuse on-line.

7.1.2 Contractare si modificare contracte

in aceastd etapd informatiile suplimentare se pot solicita pe intreg parcursul fluxului de avizare a contractului de
finantare pana la aprobarea acestuia de catre Directorul General Adjunct CRFIR. Daca beneficiarul nu poate trimite
documentele/ clarificarile solicitate, i se va acorda o prelungire a termenului de raspuns de catre expert in baza unor
justificari temenice. Beneficiarul va prezenta documente justificative din care sa reiasa noul termen de raspuns.

Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale
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in cazul solicitarilor de modificare a contractelor mai sus mentionate, pe parcursul analizirii documentatiei
depuse de beneficiar, atunci cand apar situatii de clarificat sau pentru absenta unui document expertul OJFIR/
CRFIR transmite beneficiarului solicitarea de informatii suplimentare. Se va utiliza acelasi formular Fisa de
solicitare a informatiilor suplimentare.

Atentie!

in cazul in care beneficiarul nu rispunde la informatiile suplimentare solicitate in termenul previzut si nu
notifica Autoritatea Contractanta de intarzierea transmiterii raspunsului la informatiile suplimentare, atunci
expertul din cadrul CRFIR il claseaza ca si ,contract neincheiat”, daca fara acea informatie nu poate avea
imaginea completa pentru instrumentarea criteriului pentru care s-a facut solicitarea.

Informatii suplimentare pot fi solicitate, de asemenea si in procesul de analiza si solutionare a contestatiilor depuse
de beneficiari.

7.1.3 Achizitii

Beneficiarul va intocmi documentele in conformitate cu versiunile in vigoare a manualelor de proceduri la
momentul lansarii procedurii de achizitiei, disponibile pe site-ul www.afir.ro.

Achizitiile demarate se vor depune electronic urmand instructiunile pentru modulele on-line de achizitii pentru
beneficiari prin intermediul interfetei disponibile pe site-ul www.afir.ro.

Expertii vor efectua verificarea achizitiilor in baza ultimei versiuni a manualului si a listelor de verificare aferente.
Pe parcursul verificarii dosarului de achizitii, expertii pot solicita informatii suplimentare pentru clarificarea sau
completarea dosarului achizitii. Acestea vor fi solicitate beneficiarului prin intermediul formularului Fisa de
solicitare a informatiilor suplimentare.

7.1.4 Autorizare plati

in cadrul verificarilor unei cereri de platd, in cazul in care sunt necesare informatii suplimentare, expertul
intocmeste formularul Fisa de solicitare a informatiilor suplimentare pe care il transmite beneficiarului prin
platforma informatica unde se va genera un formular in format .pdf inteligent prin care beneficiarul va raspunde
la clarificarile solicitate.

n situatia fn care nu se primeste raspunsul la solicitarea de informatii suplimentare in termenul prevazut,
cheltuielile afectate din cererea de platadevin neeligibile.

Descrierea fluxului din SPCDR

Dupa completarea si semnarea electronica a Formularului, se va actiona butonul ,,Informatii suplimentare” si se
va incdrca Formularul, impreuna cu alte documente suplimentare (daca este cazul), urmand ca apoi sa se
confirme transmiterea documentelor.

Beneficiarul va raspunde la solicitarea de informatii suplimentare a expertului AFIR, clarificarile fiind incarcate
n sistem.

Cererea de informatii suplimentare si raspunsul la acestea se salveaza distinct in folderul Informatii
Suplimentare din dosarul administrativ al proiectului in subfolderul aferent etapei de implementare in care se
gaseste proiectul.

Se pot solicita informatii suplimentare de doua ori pe nivel (evaluare — selectare, contractare, plati).

7.2 Resurse necesare

7.2.1. Resurse materiale — sunt asigurate de AFIR.

7.2.2. Resurse umane — personal din cadrul AFIR.

7.2.3. Resurse financiare — vor fi asigurate din bugetul AFIR Tn functie de necesitati.

Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale
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8. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Responsabilitati stabilite Tn conformitate cu fisele de post.

8.1 Asigurarea continuitatii
In exercitarea atributiilor de serviciu se va respecta matricea de inlocuire stabilita la nivelul fiecarei entitati.

8.2 Reguli de arhivare

Arhivarea documentelor generate in aplicarea prevederilor prezentei proceduri, se va efectua in conformitate
cu Manualul de procedura pentru arhivare, cod manual M02-09.1 si se va aplica in mod unitar la nivelul tuturor
entitatilor din cadrul Agentiei.

9. Anexe
Formular Fisa de solicitare a informatiilor suplimentare
Diagrama de proces (descrierea procedurii sub forma de schema logica)

FORMULAR DE SOLICITARE A INFORMATIILOR SUPLIMENTARE

Interventia. ...............

n atentia domnului/ doamnei (reprezentant legal de proiect),

PARTEA |

in urma verificarii documentatiei depuse .................. pentru........cceeeuneee. , va informam cad au fost gasite
urmatoarele neconcordante care necesita clarificare sau lipsesc urmatoarele documente:

Pentru motivarea raspunsului dumneavoastra, va rugam sa atasati urmatoarele documente:

Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale
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1 U in original / copie cu mentiunea conform cu originalul

2 e in original / copie cu mentiunea conform cu originalul

Va rugam sa completati formularul si sa-1 returnati in termen de 7 zile lucratoare, termen care curge de la data
comunicarii electronice a formularului de catre AFIR.

Aprobat: (semnatura electronica)
Director

Avizat de: (semnatura electronica)
Sef serviciu

Intocmit de: (semnatura electronica)
Functia: Expert 1

Raspuns la Scrisoarea de solicitare a informatiilor suplimentare:

PARTEA Il

Ca urmare a solicitarii dumneavoastrd, va transmitem urmatoarele documente/ justificari/ informatii:

Nr. Denumire document Preciziri
crt. | /pct. din doc.

1.

2.

Declar ca sunt de acord cu modificarile si atasez urmatoarele documente solicitate:
L e n original / copie cu mentiunea conform cu originalul
2 e in original / copie cu mentiunea conform cu originalul

Reprezentant legal (nume si prenume)
Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale
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SEMNATUIA ..eoveieee e
PARTEA 11l

Concluzia expertului:

crt.

(document /pct. din document)

Nr. Referinta Concluzii

Aprobat de: Nume/Prenume

Functia: Director

Avizat de: Nume/Prenume

Functia: Sef serviciu

Verificat de: Nume/Prenume

Functia: Expert 1

Descrierea procesului de informatii suplimentare

S-a decis solicitarea de
informatii suplimentare

Agentia—- _o«tiilor Rurale
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Expertul verificator completeaza formularul Fisa
de solicitare a informatiilor suplimentare F3.4

l

Semnatarii sunt de acord cu
precizarile din formularul unic
de solicitare a informatiilor
suplimentare

|

Se transmite formularul catre solicitant/ beneficiar.
Termenul de raspuns este de 7 zile lucrdtoare de la
comunicarea solicitarii.

Se decide transmiterea unei noi
solicitdri de informatii suplimentare
Beneficiarul transmite documentele solicitate in citre solicitant/ beneficiar. Termenul

termenul de raspuns

Da l Nu

- de raspuns este de 7 zile lucratoare de
la comunicarea solicitarii.

~

Documentele sunt clarificatoare pentru stabilirea
eligibilitatii, incheierea contractului, acceptarea
modificarilor etc.

Se inchide fluxul cu concluzia stabilita
prin procedura.

¥

Proiectul este neeligibil doar daca lipsa
Lpl raspunsului la informatiile suplimentare
[} NU clarifica conditiile de eligibilitate.

Se continua fluxul de verificare al proiectului

Sfarsit de proces

Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale



